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OFICINA PRODUCTORA: V IVIENDA'Y FOVIS CODIGO: 332
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
Archivo de Archivo
Cod. Serie | Cod. Subserie Serie Subserie y Tipos Documentales Gestién Contitl CT. E S D PROCEDIMIENTO
- ACTAS Contiene informacién de los hogares postulantes, los recursos financieros y los procesos de
postulacién, revisién de los documentos, calificacién y asignacién de los subsidios de vivienda
3 20 A ACTAS DE COMITE DE FOVIS 3 17 X X fvis. Finalizada su etapa de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo
*Actas historico para su conservacién permamente, se pueden aplicar procesos de digitalizacién con
"_E_aigeles de Trabajo fines de consulta.
i INFORMES Son requeridos por entidades del sector oficial , con el fin de evidenclar las actuaclones de la
A INFORMES A ENTIDADES OFICIALES compalfila, por su condicién de prestadora de un servicio publico. (Constitucién Politica de la
2 *Comunicaciones 3 T X X Republica de Colombia. Articulos 119y 278. Bogotd: 1991.) (Ley 734 (S, febrero, 2002). Se
*Informes conserva totalmente como testimonio de la gestién administrativa. (Articulo 57. Ley 975 de
38 *Papeles de Trabajo 2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
/> INFORMES DE GESTION Documentos administrativos, que consolidan el que hacer de la compafifa desde sus diferentes
5 *Comunicaciones 2 8 X X dreas por medio de la cual se realiza el seguimiento al cumplimiento de las mega metas, Se
*Informes conserva totalmente por formar parte de la memoria institucional de la organizacién y como
*Papeles de Trabajo testimonio de la gestién administrativa, (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
. MEMORANDOS Comunicaciones internas, que se utTTIzan para trasmitir informacién, orientaciones y
pautas entre las dependencias y las lineas de coordinacién jerdrquica. Finalizada su
44 1 A MEMORANDO ENVIADOS ] 3 X etapa de conservacién, se elimina el soporte fisico, al encontrarse estas tipologias
conservadas en otros expedi compuestos, consolidando asi la informacién de las
nsecutlvo de Memorandos Enviados agrupaciones documentales.
POSTULACIONES
As&.llsu'm:ns DE VIVIENDA FOVIS PARA VIVIENDA NUEVA
*Formulario de Inscripcién para Postulantes al Subsidio
Familiar de Vivienda
*Constancias Laborales
*Fotocopias de Documento de Identidad
*C. de Registro Civil de Matrimonio o Prueba de Unién Marital
*Certificado Medico de Acreditacién de Incapacidad (si aplica) ; Conlt;ene‘ljos do;u:nent:sl soltl’ci‘t‘;do: pairal eldtrafmlre ‘:le p:st;laclént,
asignacion y aesembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa
55 1 *Certificado de Existencia de Ahorro Previo 3 17 X X | de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico
*Certificado de Preaprobacién para su conservaclén permamente, se pueden aplicar procesos de
*Comunicaciones digitalizacién con fines de consulta.
*Carta de asignacién del Subsidio de Vivienda
* Cuenta de Cobro del Oferente
* Autorizacion del Giro
*Carta de asignacion del Subsidio de Vivienda
*Acta de Aceptacion de la Vivienda
*Acta de Entrega y Recibo del Inmueble
*Certificacién de Cumplimento de Normas Técnicas
*Coplia de Escritura
*Certificado de Libertad y Tradicién =
Convenciones Vto Bno Oficina Productora Fecha Firma Responsable
(C.T.Conserv Total) (E: Eliminacién)
(M / D: Digitalizacién) (S: Seleccién) /a/ml‘() b3 l’g' D/ q m—:—/
S
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OFICINA PRODUCTORA: VIVIENDA Y FOVIS ] [cépiGo: 332
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
Cod. Serie | Cod. Subserie Serie Subserie y Tipos Documentales A'::::;:’ ::':::: er.l e ls| o PROCEDIMIENTO
WrosTuLaciones

SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA VIVIENDA NUEVA

*Registro Unico Tributario
Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacién,

*
Copie Licancia de Construccién asignacién y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa

55 1 *Copia Certificado de Elegibilidad 3 17 X X | de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico
*Certificado de Camara de Comercio para su conservacién permamente, se pueden aplicar procesos de
*Contrato de Fiducia (si aplica) digitalizacién con fines de consulta.

*Concepto juridico sobre cumplimiento Normativo
*Formato de Visitas
*Certificado de Habitabilidad
/. SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA CONSTRUCCION
EN SITIO PROPIO

*Solicitud de Visita

*Copia Escritura

*Certificado de Libertad y Tradicién

*Certificado de Planeacién Municipal para Zonas de NO Riesgo

*Certificacién de Disponibilidad de Servicios Publicos.

*Copia del Recibo del Impuesto Predial
*Concepto Juridico

*Formato de Visita

55 2 *Evidencias Fotograficas

*Formulario de Inscripcién para Postulantes al Subsidio
*Constancias Laborales

*Fotocopias de Documento de Identidad

*Copia de Registro Civil de Matrimonio o Prueba de
Unién Marital

*Certificado Medico de Acreditacién de Incapacidad (si
aplica)

*Certificado de Existencia de Ahorro Previo

*Certificado de Preaprobacién
*Comunicaciones

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacién,
asignacién y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa
3 17 X X | de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico
para su conservacién permamente, se pueden aplicar procesos de

digitalizacién con fines de consulta.

Convenciones Vto Bno Oficina Productora Fecha Firma Responsable

(C.T.Conserv Total) (E: Eliminacién)

(M/0: Digializacén) (s:Seecién) /é/lgwf 57.5'/‘3 2.0 / g. W
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Archivo de

Gestion Central

Archivo

CT.

S

D

PROCEDIMIENTO

55

POSTULACIONES

/. SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA CONSTRUCCION
EN SITIO PROPIO
*Licencia de Contruccién

*Presupuesto de Obra

*Planos

*Documentos del Oferente

*Especificaciones Técnicas

*Factura de Pago de Visita al Lote

*Carta de Asignacién de Subsidio

* Cuenta de Cobro del Oferente
* Autorizacién del Giro
*Carta de asignacién del Subsidio de Vivienda
*Acta de Aceptacién de la Vivienda

*Acta de Entrega y Recibo del Inmueble
*Certificaciéon de Cumplimento de Normas Técnicas
*Copia de Escritura

*Certificado de Libertad y Tradicién

*Registro Unico Tributario
*Copia Licencia de Construccién

*Copia Certificado de Elegibilidad

*Certificado de Camara de Comercio

*Concepto juridico sobre cumplimiento Normativo
*Formato de Visitas
*Certificado de Habitabilidad

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacién,
asignacién y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa
de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico
para su conservacién permamente, se pueden aplicar procesos de
digitalizacién con fines de consulta.

Z\ sUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA MEJORAMIENTO
DE VIVIENDA

*Solicitud de Visita
*Copia Escritura

*Certificado de Libertad y Tradicién

*Certificado de Planeacién Municipal para Zonas de NO Riesgo

*Copia del Recibo del Impuesto Predial
*Concepto Juridico
*Formato de Visita

*Evidencias Fotograficas

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacién,
asignacién y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa
de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico
para su conservacién permamente, se pueden aplicar procesos de
digitalizacién con fines de consulta.

Convenciones

Vto Bno Oficina Productora

Firma Responsable

(C.T.Conserv Total) (E: Eliminacién)

(M / D: Digitalizacién) (S: Seleccién)

foloss

/7 7Y

o

7




FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version 0 / F-THR-64

COMFA o)\ IENTE CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL ORIENTE COLOMBIANO Fecha de Aprobacién: Feb/21/2019
N L TALENTO HUMANO Y RECURSOS FISICOS Pagina 4 de 4
OFICINA PRODUCTORA: VIVIENDA Y FOVIS | [copiGo: 332
RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
Cod. Serie | Cod. Subserie Serie Subserie y Tipos Documentales A'Gczs':;:e :::‘tl:: el e ls] o PROCEDIMIENTO
@rosTULACIONES
/. SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA MEJORAMIENTO

DE VIVIENDA

*Formulario de Inscripcién para Postulantes al Subsidio
Familiar de Vivienda

*Constancias Laborales

*Fotocopias de Documento de Identidad

*Copia de Registro Civil de Matrimonio o Prueba de
Unién Marital

*Certificado Medico de Acreditacién de Incapacidad (si
*Certificado de Existencia de Ahorro Previo
*Certificado de Preaprobacién

*Comunicaciones

*Presupuesto de Obra

*Documentos del Oferente

55 3 *Especificaciones Técnicas

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacién,
asignacién y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa

. 3 17 X X | de conservacién en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico
Factirs du Pago de Vistta &l Lote para su conservacién permamente, se pueden aplicar procesos de
*Carta de Asignacién de Subsidio

digitalizacién con fines de consulta.
* Cuenta de Cobro del Oferente

* Autorizacién del Giro

*Carta de asignacion del Subsidio de Vivienda
*Acta de Aceptacién de la Vivienda

*Acta de Entrega y Recibo del Inmueble
*Certificacién de Cumplimento de Normas Técnicas
*Copia de Escritura

*Certificado de Libertad y Tradicién

*Registro Unico Tributario

*Copia Licencia de Construccién

*Copia Certificado de Elegibilidad

*Certificado de Camara de Comercio

*Concepto juridico sobre cumplimiento Normativo
*Formato de Visitas

*Certificado de Habitabilidad

Convenciones Vto Bno Oficina Productora Fecha Firma Responsable

(C.T.Conserv Total) (E: Eliminacién)

(M/ D: Digitalizacién) (s: Seleccién) /’Q/ P ag 9/
; [ewfr CA
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