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3 20 

1111 ACTAS 

ACTAS DE COMITE DE FOVIS 

*Actas 

*Papeles de Trabajo 

3 17 X X 

Contiene informacidn de los hogares postulantes, los recursos financieros y los procesos de 

postulaci6n, revision de los documentos, calificaclOn y asignacion de los subsidios de vivienda 

&is. Finallzada su etapa de conservacldn en el Archivo Central, sera transferida al archivo 

historico pare su conservacion permamente, se pueden aplicar procesos de digitalizacion con 

fines de consulta. 

38 

2 

In INFORMES 

INFORMES A ENTIDADES OFICIALES 
*Comunicaciones 
• Informes 

*Papeles de Trabajo 

3 7 X X 

Son requeridos por 	entldades del sector oficial , con el fin de evidenclar las actuaclones de la 

compafire, por su condlcion de prestadora de un servicio public°. (Constitucion Politica de la 

FtepUblica de Colombia. Artfculos 	119 y 278. Bogota: 1991.) (Ley 734 (5, febrero, 2002). 	Se 

conserve totalmente como testimonio de le gestion administrative. (Articulo 57. Ley 975 de 

2005. Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN) 

5 

INFORMES DE GESTION 
*Comunicaciones 

*Informes 

*Papeles de Trabajo 

2 8 X X 

Documentos administratIvos, que consolldan el que hacer de la compafife desde sus diferentes 

areas por medio de la coal se realize el segulmiento al cumplimiento de las mega metas. Se 

conserve totalmente por former parte de la memoria instltucional de la organizacion y como 

testimonio de la gestion administrative. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN) 

44 1 

NI MEMORANDOS 

MEMORANDO ENVIADOS 

*Consecutivo de Memorandos Enviados 

2 3 X 

Comunicaciones internas, que se utilizan para trasmitir informacion, orientaciones y 

pautas entre las dependencias y las lineas de coordinaciOn jerarquica. Finalizada su 

etapa de conservaci6n, se elimina el soporte fisico, al encontrarse estas tipologias 

conservadas en otros expedientes compuestos, consolidando asi la informacian de las 

agrupaciones documentales. 

55 1 

• POSTULACIONES 

SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA VIVIENDA NUEVA 

*Formulario de Inscripcion para Postulantes al Subsidio 

Familiar de Vivienda 

*Constancias Laborales 

*Fotocoplas de Documento de Identidad 

*C. de Registro Civil de Matrlmonio o Prueba de Union Marital 

'Certificado Medico de AcreditaciOn de Incapacidad (si aplica) 

"Certificado de Existencia de Ahorro Previo 

*Certificado de Preaprobacion 

*Comunicaciones 

*Carta de asignaciOn del Subsidio de Vivienda 

• Cuenta de Cobro del Oferente 

" AutorizaciOn del Giro 

*Carta de asignacian del Subsidio de Vivienda 

*Acta de Aceptacion de la Vivienda 

*Acta de Entrega y Recibo del Inmueble 

*CertificaciOn de Cumplimento de Normas Tecnicas 

*Copia de Escritura 

*Certificado de Libertad y Tradici6n 

3 17 X X 

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulaci6n, 

asignaclOn y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa 

de conservaci6n en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico 

para su conservaci6n permamente, se pueden aplIcar procesos de 

digitalizacion con fines de consulta. 
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MPOSTULACIONES 

SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA VIVIENDA NUEVA 

•Registro Unico Tributario 

*Copia Licencia de Construed& 

*Copia Certificado de Elegibilidad 

*Certificado de Camara de Comercio 

*Contrato de Fiducia (si aplica) 

*Concept° juridic° sobre cumplimiento Normativo 

*Format° de Visitas 

*Certificado de Habitabilidad 

3 17 X X 

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulaci6n, 

asignacion y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa 

de conservaciOn en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico 

para su conservacian permamente, se pueden aplicar procesos de 

digitalizacion con fines de consulta. 

SS 2 

,.?. 	SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA CONSTRUCCION 
EN SITIO PROPIO 

•Solicitud de Visita 

*Copia Escritura 
•Certificado de Libertad y Tradicion 
*Certificado de PlaneaciOn Municipal para Zonas de NO Riesgo 

•CertificaciOn de Disponibilidad de Servicios Publicos. 

*Copia del Recibo del Impuesto Predial 
*Concept° Juridic° 
*Format° de visite 

*Evidencias Fotograficas 

*Formularlo de Inscription para Postulantes al Subsidio 

*Constancias Laborales 

*Fotocopias de Documento de Identidad 

*Copia de Registro Civil de Matrimonlo o Prueba de 

Union Marital 

*Certificado Medico de Acreditacion de Incapacidad (si 

aplica) 

•Certificado de Existencia de Ahorro Previo 

*Certificado de Preaprobaci6n 

*Comunicaciones 

3 17 X X 

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacion, 

asignacion y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa 

de conservaciOn en el Archlvo Central, sera transferida al archivo historico 

para su conservacion permamente, se pueden aplicar procesos de 

digitalizaciOn con fines de consulta. 

Convenciones Vto Bno Oficina Productora Fecha Firma Responsable 

(C.T.Consery Total) 	(E: ElImInacion) 
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IMPOSTULACIONES 
SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA CONSTRUCCION 

EN SITIO PROPIO 

*Licencia de Contrucci6n 

"Presupuesto de Obra 

*Pianos 

•Documentos del Oferente 

*Especificaciones Tecnicas 

•Factura de Pago de Visita al Lote 

`Carta de Asignaci6n de Subsidio 

• Cuenta de Cobro del Oferente 

• Autorizaci6n del Giro 

*Carta de asignacion del Subsidio de Vivienda 

"Acta de Aceptacidn de la Vivienda 

*Acta de Entrega y Recibo del Inmueble 

•Certificacion de Cumplimento de Normal Tecnicas 

*Copia de Escritura 

*Certificado de Libertad y TradiciOn 

•Registro Unico Tributario 

"Copia Licencia de Construccidn 

*Copia Certificado de Elegibilidad 

*Certificado de Camara de Comercio 

*Concepto juridico sobre cumplimiento Normativo 

•Formato de Visitas 

`Certificado de Habitabilidad 

3 17 X X 

Contlene los documentos solicitados para el tramite de postulaci6n, 

asignacion y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa 

de conservacion en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico 

para su conservacian permamente, se pueden aplicar procesos de 

digitalizacion con fines de consulta. 

3 

A  SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA MEJORAMIENTO 

DE VIVIENDA 

•Solicitud de Visita 

*Copia Escritura 

"Certificado de Libertad y Tradiciem 

"Certificado de Planeaci6n Municipal para Zonas de NO Riesgo 

*Copia del Recibo del Impuesto Predial 

*Concept° Juridico 

"Format° de Visita 

•Eyidencias Fotograficas 

3 17 X X 

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulacion, 

asignacion y desembolsos del subsidlo de vivienda fovis, finalizada su etapa 

de conservacion en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico 

para su conservaciOn permamente, se pueden aplicar procesos de 

digitalizaciOn con fines de consulta. 

Convenciones Vto Bno Oficina Productora Fecha Firma Responsable 
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• POSTULACIONES 

SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS PARA MEJORAMIENTO 

DE VIVIENDA 

*Formulario de Inscripcion para Postulantes al Subsidio 

Familiar de Vivienda 

•Constancias Laborales 

*Fotocopias de Documento de Identidad 

*Copia de Registro Civil de Matrimonlo o Prueba de 

Union Marital 

*Certificado Medico de Acreditacion de lncapacidad (si 

*Certificado de Existencia de Ahorro Previo 

*Certificado de Preaprobacion 

•Cornunicaciones 

*Presupuesto de Obra 

*Documentos del Oferente 

•Especificaciones Tecnicas 

*Factura de Pago de Visits al Lote 

*Carta de AsignaciOn de Subsidio 

* Cuenta de Cobro del Oferente 

• Autorizaci6n del Giro 

*Carta de asignacion del Subsidio de Vivienda 

*Acta de AceptaciOn de la Vivlenda 

*Acta de Entrega y Recibo del Inmueble 

*Certificacian de Cumplimento de Normas Tecnicas 

*Copia de Escritura 

*Certificado de Libertad y Tradicion 

*Registro Unico Tributario 

*Copia Licencia de Construcci6n 

*Copia Certificado de Elegibilidad 

*Certificado de Camara de Comercio 

*Concept° juridico sobre cumplimiento Normativo 

*Format° de Visitas 

*Certificado de Habitabilidad 

3 17 X X 

Contiene los documentos solicitados para el tramite de postulaci6n, 

asignaciOn y desembolsos del subsidio de vivienda fovis, finalizada su etapa 

de conservacion en el Archivo Central, sera transferida al archivo historico 

para su conservacion permamente, se pueden aplicar procesos de 

digitalizaciOn con fines de consults. 
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