
FONDO COD DEPENDENCIA 
NOMBRE 

DEPENDENCIA 
CARGO RESPONSABLE SERIE SUBSERIE IDIOMA SOPORTE

LOCALIZACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

USUARIOS 

AUTORIZADOS PARA 

ACCEDER A  LA 

INFORMACIÓN 

PÚBLICA CLASIFICADA RESERVADA 

100
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

DERECHOS DE PETICIÓN N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

100
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES   INFORMES DE AUDITORIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

100
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES   INFORMES DE AUDITORIA DEL SGC (BT) ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

100
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES  INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

100
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MEMORANDOS MEMORANDOS ENVIADOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

100
DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

     ACTAS
ACTAS  COMITÉ INDEPENDIENTE DE  

AUDITORIA
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

     ACTAS
  ACTAS DE REUNIONES DE AUDITORIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

INTERNA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR DEL ORIENTE COLOMBIANO - COMFAORIENTE 

TABLA    DE   CONTROL   DE   ACCESOS PARA INFORMACIÓN PUBLICA, CLASIFICADA O RESERVADA

CONFIDENCIALIDAD 



110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            ARQUEOS N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            ESTATUTOS   ESTATUTO DE AUDITORIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            ESTATUTOS 
         ESTATUTOS DE COMITÉ 

INDEPENDIENTE DE AUDITORIA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES 

         INFORMES  EJECUTIVOS ANUALES 

DE EVALUACIÓN DEL SISTEMA  DE 

CONTROL INTERNO   (BT)

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES INFORMES DE AUDITORIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES  INFORMES DE AUDITORIA DEL SGC (BT) ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MEMORANDOS MEMORANDOS ENVIADOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

110 AUDITORIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES PLAN DE TRABAJO AUDITORIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
         ACCIONES DE CUMPLIMIENTO (BT) ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
            ACCIONES DE GRUPO (BT) ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
         ACCIONES DE TUTELA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
              ACCIONES POPULARES  (BT) ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

     ACTAS
               ACTAS DE ASAMBLEA GENERAL 

DE AFILIACIONES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

     ACTAS
         ACTAS DE COMISIONES DE CONSEJO 

DIRECTIVO
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

     ACTAS          ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTOS ADMINISTRATIVOS          ACUERDOS DE CONSEJO DIRECTIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTOS ADMINISTRATIVOS          RESOLUCIONES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 
         CERTIFICADOS GENERALES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  CONCEPTOS          CONCEPTOS JURIDICOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE COMPRA VENTA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE CONCESIÓN ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE CONSULTORIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE INTERVENTORIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE MANTENIMIENTO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE OBRA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS 
         CONTRATOS DE PRESTACION DE 

SERVICIOS
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONTRATOS          CONTRATOS DE SEGUROS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           CONVENIOS          ALIANZAS ESTRATEGICAS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           CONVENIOS
         CONVENIOS INTER 

ADMINISTRATIVOS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           CONVENIOS
         CONVENIOS INTER 

INSTITUCIONALES  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

              DERECHOS DE 

PETICION 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MANUALES          MANUAL DE CONTRATACION  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROCESOS JUDICIALES          PROCESOS CIVILES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROCESOS JUDICIALES          PROCESOS LABORALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

120 JURIDICA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROCESOS JUDICIALES          PROCESOS ORDINARIOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

130 SISITEMAS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

FICHAS TÉCNICAS 
         FICHAS TECNICAS DE EQUIPOS DE 

COMPUTO
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

130 SISITEMAS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

FICHAS TÉCNICAS 
         LICENCIAS DE HADWARE Y 

SOTFWARE 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

130 SISITEMAS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

130 SISITEMAS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MANUALES          MANUAL DEL USUARIO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

130 SISITEMAS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

130 SISITEMAS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROYECTOS GENERALES          PROYECTOS DE TÉCNOLOGIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MANUALES          MANUAL DEL USUARIO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLAN  ANUAL DE TRABAJO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLAN DE ACCION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   PUBLICACIONES 

INSTITUCIONALES 
         COMUNICADOS DE PRENSA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   PUBLICACIONES 

INSTITUCIONALES 
         INFOGRAFIAS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

140
PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   PUBLICACIONES 

INSTITUCIONALES 
         PUBLICACIONES GENERALES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           ACCIDENTALIDAD Y 

AUSENTISMO 
         MATRIZ DE RIESGOS LABORALES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           ACCIDENTALIDAD Y 

AUSENTISMO 

         REPORTES DE AUSENTISMO 

LABORAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           ACCIDENTALIDAD Y 

AUSENTISMO 

         REPORTES E INVESTIGACIONES DE 

ACCIDENTES LABORALES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS           ACTAS DE BAJA DE ACTIVOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS  
         ACTAS DE BRIGADA DE 

EMERGENCIA  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS           ACTAS DE COMITÉ DE ARCHIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS           ACTAS DE COMITÉ  DE CONVIVENCIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS  
         ACTAS DE COMITÉ DE SALUD Y 

BIENESTAR SOCIAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS  
               ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO   
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS  
         ACTAS DE ELIMINACION DE 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 AUXILIOS 

CONVENCIONALES 

         PLAN DE BIENESTAR AUXILIO DE 

DEFUNCION
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 AUXILIOS 

CONVENCIONALES 

         PLAN DE BIENESTAR AUXILIO DE 

LENTES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 AUXILIOS 

CONVENCIONALES 

         PLAN DE BIENESTAR AUXILIO 

EDUCATIVO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 AUXILIOS 

CONVENCIONALES 
         PRIMA DE ANTIGUEDAD ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 CAPACITACION Y 

ENTRENAMIENTO 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 
         CERTIFICADOS GENERALES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)

         COMPROBANTES DE BAJA DE 

BIENES DE ALMACEN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)

         COMPROBANTES DE EGRESO DE 

BIENES DE ALMACEN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)

         COMPROBANTES DE INGRESO DE 

BIENES DE ALMACEN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)
         CONTROL DE MERCANCIAS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)
        ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)
        INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            COMPROBANTES DE 

ALMACEN  (BT)
         INVENTARIOS DE MERCANCIAS  ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

         CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

            CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CONTROLES 

         CONTROL DE ENTREGA DE 

DOCUMENTOS PARA REVISIÓN DE 

AUDITORIA 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CONTROLES          INSPECCIÓN DE DOTACIÓN ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CONTROLES          INSPECCIONES LOCATIVAS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES  (BT)
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  HISTORIALES DE 

VEHICULOS  (BT)
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

HISTORIAS LABORALES N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

         CUADROS DE CLASIFICACIÓN  

DOCUMENTAL CCD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

              INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 

ARCHIVOS CENTRAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

             INVENTARIOS DOCUMENTALES DE 

ARCHIVOS DE GESTION 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

         PLANES INSTITUCIONALES DE 

ARCHIVO PINAR 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

PROGRAMAS DEGESTION DOCUMENTAL 

PGD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

SISTEMA INTEGRADO DE 

CONSERVACIÓN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TRD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS (BT)

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

TVD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MANUALES 
MANUAL DE ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MANUALES MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MANUALES 
MANUAL DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           MEMORANDOS  MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 NOMINA NOVEDADES DE NOMINA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES
 PLAN DE EMERGENCIA Y 

CONTINGENCIA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES PLAN DE GESTION DEL RIESGO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES
         PLAN ESPECIAL DE SEGURIDAD 

VIAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES
         PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES PRIMARIAS  (BT)
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROGRAMAS  GENERALES

         PROGRAMA DE AUDITORIA DEL 

SISTEMA DE  SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROGRAMAS  GENERALES          PROGRAMA DE ORDEN Y ASEO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROGRAMAS  GENERALES
         PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROGRAMAS  GENERALES
         PROGRAMA DE TRABAJO EN 

ALTURAS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROGRAMAS  GENERALES
         PROGRAMA DE VIGILANCIA 

EPIDEMIOLOGICA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 REGISTROS GENERALES
         REGISTROS DE ENTREGA DE 

DOTACIÓN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

SEGURIDAD SOCIAL 
         REPORTE DE LIQUIDACION Y PAGOS 

DE SEGURIDAD SOCIAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   SOLICITUDES DE 

SERVICIOS 
         SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   SOLICITUDES DE 

SERVICIOS 
         SOLICITUDES DE PEDIDOS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   SOLICITUDES DE 

SERVICIOS 
         SOLICITUDES DE PERMISOS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   SOLICITUDES DE 

SERVICIOS 

         SOLICITUDES DE TARJETA DE 

CONTROL
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

150
TALENTO HUMANO Y 

RECURSOS FISICOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   SOLICITUDES DE 

SERVICIOS 
         SOLICITUDES DE VEHICULOS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
           ACTAS DE COMITÉ DE FARMACIA Y 

TECNOVIGILANCIA  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
          ACTAS DE COMITÉ DE AUDITORIA 

ODONTOLOGICA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ DE CALIDAD ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ DE ETICA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE COMITÉ DE GESTIÓN 

AMBIENTAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE COMITÉ DE HISTORIAS 

CLINICAS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ DE INFECCIONES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE COMITÉ DE SEGURIDAD 

DEL PACIENTE 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE COMITÉ DE VIGILANCIA 

EPIDEMIOLOGICA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE RONDA DE SEGURIDAD ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

             CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

             CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

DERECHOS DE PETICION N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

HISTORIAS CLINICAS N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

     INSUMOS MEDICOS N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLAN DE CAPACITACION N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PROTOCOLOS 
         PROTOCOLOS DE SERVICIOS DE 

SALUD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES

 REGISTROS DE ENTREGA DE 

MEDICAMENTOS DE CADENA DE FRIO Y 

MEDICAMENTOS DE CONTROL 

ESPECIAL 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES
         REGISTRO DE CONTROL DE 

AMBIENTES Y TEMPERATURAS  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES
 REGISTRO DE PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES
         REGISTROS DE ENTREGA DE 

INSUMOS
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES          REGISTROS DE ESTERILIZACIÓN ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES

 REGISTROS DE EVENTOS ADVERSOS DE 

MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS 

MEDICOS  

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

160 IPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS GENERALES
REGISTROS DE RECOMENDACIONES 

PRE Y POSTQUIRURGICAS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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200

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y DE 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS           ACTAS DE COMITÉ FINANCIERO  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

200

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y DE 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

200

GERENCIA 

ADMINISTRATIVA, 

FINANCIERA Y DE 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  PLANES  GENERALES          PLAN DE ACCION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

210

DIVISIÓN 

FINANCIERA, 

CONTABLE Y DE 

CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS            ACTAS DE COMITÉ FINANCIERO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

210

DIVISIÓN 

FINANCIERA, 

CONTABLE Y DE 

CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 

         CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL (BT) 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

210

DIVISIÓN 

FINANCIERA, 

CONTABLE Y DE 

CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          INFORMACION 

PRESUPUESTAL 

         INFORMES DE EJECUCIÓN 

PRESUPUESTAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

210

DIVISIÓN 

FINANCIERA, 

CONTABLE Y DE 

CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

210

DIVISIÓN 

FINANCIERA, 

CONTABLE Y DE 

CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

210

DIVISIÓN 

FINANCIERA, 

CONTABLE Y DE 

CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONCILIACIONES 

BANCARIAS (BT)
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS  (BT)

           AUTORETENCIÓN BIMESTRAL DEL 

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS  (BT)

            DECLARACION BIMENSUAL DE 

RETENCIÓN DE ICA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS  (BT)

            DECLARACIONES DE IMPUESTO DE 

INGRESOS Y PATRIMONIO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS  (BT)

         DECLARACIONES DE IMPUESTOS 

SOBRE LAS VENTAS IVA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS  (BT)

         DECLARACIONES DE RETENCIONES 

EN LA FUENTE 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS  (BT)
         INFORMACIÓN EXOGENA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ESTADOS FINANCIEROS N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES    INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES (BT)
         LIBRO DIARIO ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES (BT)
         LIBRO MAYOR ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

211 CONTABILIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          MEMORANDOS  MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMACION BANCARIA N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  INFORMACION CONTABLE 
CERTIFICACIONES DE INGRESOS Y  

RETENCIONES
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  INFORMACION CONTABLE          EGRESOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  INFORMACION CONTABLE          INGRESOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  INFORMACION CONTABLE TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

212 TESORERIA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MEMORANDOS  MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

213 CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CARTERA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

213 CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACUERDOS DE PAGO N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

213 CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMACION DE 

CARTERA 
         DEMANDAS DE PAGO ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

213 CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

213 CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          INFORMES    INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

213 CARTERA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ FINANCIERO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO Y DE 

SEGUIMIENTO A AL FONDO FONIÑEZ
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE COMITÉ PLANEACIÓN Y 

PRESUPUESTO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE LEY GENERAL DE 

EDUCACION 115
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE SALDO PARA OBRAS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE SEGUIMIENTO AL 

ESTUDIO DE COSTOS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE SEGUIMIENTO DE 

PROYECTOS EN EJECUCCIÓN
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS 
         ACTAS DE SEGUIMIENTO 

PRESUPUESTAL
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          CONTRATOS          REGISTRO UNICO DE PROPONENTES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          CONVENIOS
         CONVENIOS INTER 

ADMINISTRATIVOS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES   PLAN  ANUAL DE TRABAJO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLAN DE ACCION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLAN OPERATIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES PLANES DE MEJORAMIENTO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PRESUPUESTOS ANUALES N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROYECTOS GENERALES   PROYECTOS DE INVERSION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

220

DIVISIÓNDE 

DESARROLLO 

ESTRATEGICO

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROYECTOS GENERALES   PROYECTOS ESPECIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS
   ACTA DE ASIGNACIÓN DE SUBSIDIO DE 

DESEMPLEO.
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS
   ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO Y DE 

SEGUIMIENTO A AL FONDO FONIÑEZ
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS
   ACTAS DE SEGUIMIENTO DE 

PROYECTOS EN EJECUCCIÓN
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES       INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLAN OPERATIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLANES DE MEJORAMIENTO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROGRAMA FOSFEC
         RECOBROS SUBSIDIO AL 

DESEMPLEO
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROGRAMA FOSFEC
         SOLICITUDES DE SUBSIDIO AL 

DESEMPLEO
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROGRAMA FOSFEC
        SOPORTE DE PAGO SUBSIDIO AL 

DESEMPLEO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROGRAMA FOSFEC
        SOPORTE DE PAGO CUOTA 

ALIMENTARIA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROGRAMA FOSFEC
        SOPORTE DE PAGO CUOTA 

SEGURUDAD SOCIAL
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PROGRAMA FOSFEC  SUBSIDIO DE CAPACITACIÓN ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          PROGRAMAS 

GENERALES
         PROGRAMAS DE EMPLEO ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROYECTOS GENERALES PROYECTOS DE INVERSION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

221
PLANEACION Y 

PROYECTOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PROYECTOS GENERALES   PROYECTOS ESPECIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

230
DIV DE 

INFRAESTRUCTURA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE VALIDACION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

230
DIV DE 

INFRAESTRUCTURA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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230
DIV DE 

INFRAESTRUCTURA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES   INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

230
DIV DE 

INFRAESTRUCTURA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

230
DIV DE 

INFRAESTRUCTURA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANOS PLANOS DE INFRAESTRUCTURA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

230
DIV DE 

INFRAESTRUCTURA 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 POSTULACIONES  POSTULACIONES CAVIS UT ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS  ACTAS DE COMITÉ DE DIRECCIÓN ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES   INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMES 
 INFORMES DE RENDICION DE CUENTA 

FISCAL  (BT)
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES          PLAN DE ACCIÓN ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

300

GERENCIA 

OPERATIVA Y 

COMERCIAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES PLANES DE MEJORAMIENTO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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301
MULTIBANCO DE 

SERVICIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES  INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

301
MULTIBANCO DE 

SERVICIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES   INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

301
MULTIBANCO DE 

SERVICIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

301
MULTIBANCO DE 

SERVICIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS          ACTAS DE CALIDAD  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           INFORMES    INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          MANUALES  
   MANUALES DEL SISTEMA DE GESTION 

DE CALIDAD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES 
   PLAN DE TRABAJO DE AUDITORIA 

(SGC)
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          PROCEDIMIENTOS N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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302 CALIDAD

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         PROVEEDORES 
  REGISTRO Y ACTUALIZACION DE 

PROVEEDORES
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 

CERTIFICADO MENSUAL DE INGRESOS 

DE APORTES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 

CERTIFICADOS DE PAZ Y SALVO DE 

DESAFILIACIÓN.
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 

CERTIFICADOS DE TRASLADO DE CAJA 

DE COMPENSACIÓN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 
CERTIFICADOS DE AFILIACIÓN ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 
CERTIFICADOS DE APORTES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES   INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PAGOS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 

  PAGOS DE CUOTA MONETARIA 

(EFECTIVO Y/O CHEQUE)
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PAGOS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 
 PAGOS DE SUBSIDIO EN ESPECIE ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PAGOS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 
PAGOS DE SUBSIDIOS TARJETA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PAGOS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 

REGISTRO DE LEGALIZACIÓN DE 

APORTES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PAGOS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 

REGISTRO DE LLAMADAS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

310

DIVISIÓN DE 

APORTES Y 

SUBSIDIOS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

320

DIVISION DE 

SERVICIOS 

SOCIALES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 ACTAS
 ACTAS DE COMITÉ DE SERVICIOS 

SOCIALES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

320

DIVISION DE 

SERVICIOS 

SOCIALES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 INFORMACION DE CARTERA N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

320

DIVISION DE 

SERVICIOS 

SOCIALES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

320

DIVISION DE 

SERVICIOS 

SOCIALES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

320

DIVISION DE 

SERVICIOS 

SOCIALES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS   MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

320

DIVISION DE 

SERVICIOS 

SOCIALES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS ACTAS DE COMITÉ CURRICULAR  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS 
   ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO DE 

EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS  ACTAS DE GRADUACIÓN  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS  ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS   ACTAS DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACTAS  ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CARPETAS LEGALES CARPETA LEGAL INSTITUCIONAL  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CARPETAS LEGALES 
  CARPETA LEGAL DE DOCENTES E 

INSTRUCTORES
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES 
 CONTROL DE ASISTENCIA DE 

ESTUDIANTES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 HISTORIAS ACADEMICAS N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMACION DE CARTERA N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES   INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
  LIBROS DE MATRICULA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
 LIBRO REGISTRO DE DIPLOMAS  ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
         PLANILLA DE NOTAS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MANUALES MANUAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS    MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MODELO INSTITUCIONAL DE 

EVALUACIÓN 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

OBSERVADOR DE 

ESTUDIANTES 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLANES DE AREA  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLANES DE AULA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLANES DE ESTUDIOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES
PLANES DE MEJORAMIENTO 

ACADEMICO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   PROGRAMAS GENERALES
  PROGRAMAS DE SERVICIO SOCIAL DEL 

ESTUDIANTE 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   PROGRAMAS GENERALES
  PROGRAMAS PEDAGOGICOS 

TRANSVERSALES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

   PROGRAMAS GENERALES PROGRAMAS DE OFERTA ACADEMICA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

  PROYECTOS 
 PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL  

PEI 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS
 DIARIO DE CAMPO DE DOCENTES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

           REGISTRO DE ASISTENCIA DE 

PROFESORES O INSTRUCTORES  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

  REGISTRO DE RESULTADO DE 

EVALUACIONES  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

SERVICIOS  SERVICIOS DE CAPACITACIÓN  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMACION BANCARIA          TARJETAS DE CREDITO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMACION DE CARTERA N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES  INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES     INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 MEMORANDOS    MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ORDENES DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
ENCUESTAS DE SATISFACCION ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ORDENES DE SERVICIOS 

TURISTICOS 

FACTURACION DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ORDENES DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
 ORDENES DE SERVICIOS DE AFILIADOS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

 REGISTRO DE CONTRIBUCION 

PARAFISCAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS
REGISTRO NACIONAL DE TURISMO   ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

  REGISTRO DE RENOVACIÓN DE 

MATRICULA MERCANTIL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

321
INSTITUCION 

EDUCATIVA

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 SERVICIOS   SERVICIOS COMERCIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMACION BANCARIA          TARJETAS DE CREDITO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMACION DE CARTERA N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ORDENES DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
ENCUESTAS DE SATISFACCION ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ORDENES DE SERVICIOS 

TURISTICOS 

 FACTURACION DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ORDENES DE SERVICIOS 

TURISTICOS 
ORDENES DE SERVICIOS DE AFILIADOS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

  REGISTRO DE CONTRIBUCION 

PARAFISCAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS
 REGISTRO NACIONAL DE TURISMO   ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

REGISTRO DE RENOVACIÓN DE 

MATRICULA MERCANTIL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

322
AGENCIA DE 

VIAJES

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

SERVICIOS   SERVICIOS COMERCIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS
         ACTAS DE ASAMBLEA GENERAL DE 

PADRES DE FAMILIA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ CURRICULAR  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE COMITÉ DE PROMOCIÓN  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS
   ACTAS DE CONSEJO ACADEMICO DE 

EDUCACIÓN FORMAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS
         ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO 

EDUCACIÓN FORMAL  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS
         ACTAS DE ELECCION DE GOBIERNO 

ESCOLAR 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DE GRADUACIÓN  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS
         ACTAS DEL CONSEJO DE 

ESTUDIANTES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

ACTAS          ACTAS DEL CONSEJO PADRES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
 RESOLUCIONES ACADEMICAS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CARPETAS LEGALES CARPETA LEGAL INSTITUCIONAL  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CARPETAS LEGALES 
 CARPETA LEGAL DE DOCENTES E 

INSTRUCTORES
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

            CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

          CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES 
           CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE 

ESTUDIANTES  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES 
         CONTROL DE ASISTENCIA DE 

ESTUDIANTES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           HISTORIAS 

ACADEMICAS 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMACION DE 

CARTERA 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
         LIBROS DE MATRICULA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 

         LIBRO DE ACTAS DE LAS 

COMISIONES DE EVALUACIÓN Y 

PROMOCIÓN  

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
LIBROS FINAL DE CALIFICACIONES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
         LIBRO REGISTRO DE DIPLOMAS  ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
 LIBRO DUPLICADO DE DIPLOMAS  ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         LIBROS 

REGLAENTARIOS 
         PLANILLA DE NOTAS ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MANUALES  MANUAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

MODELO INSTITUCIONAL DE 

EVALUACIÓN 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

OBSERVADOR DE 

ESTUDIANTES 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES          PLANES DE AREA  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES          PLANES DE AULA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES          PLANES DE ESTUDIOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES 
         PLANES DE MEJORAMIENTO 

ACADEMICO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

 PLANES GENERALES 
         PLANES OPERATIVOS ANUALES 

(POA)
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           PROGRAMAS 

GENERALES

          PROGRAMAS DE SERVICIO SOCIAL 

DEL ESTUDIANTE 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

           PROGRAMAS 

GENERALES

            PROGRAMAS PEDAGOGICOS 

TRANSVERSALES 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PROYECTOS 

GENERALES

            PROYECTO DE MEJORAMIENTO 

INSTITUCIONAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PROYECTOS 

GENERALES

         PROYECTO EDUCATIVO 

INSTITUCIONAL  PEI 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          REGISTROS 

REGLAMENTARIOS
 DIARIO DE CAMPO DE DOCENTES ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

 REGISTRO DE ASISTENCIA DE 

PROFESORES O INSTRUCTORES  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

  REGISTRO DE  EXPEDICION DE 

CERTIFICADOS DE ESTUDIO  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          REGISTROS 

REGLAMENTARIOS
  REGISTRO DE NIVELACIÓN  ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          REGISTROS 

REGLAMENTARIOS

 REGISTRO DE RESULTADO DE 

EVALUACIONES  
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

323
GIMNASIO 

CAMPESTRE 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          REGISTROS 

REGLAMENTARIOS
         REGISTRO DE RETIROS   ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

            CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS 

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

          CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES 
         CONTROL DE ASEO Y 

MANTENIMIENTO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES          CONTROL DIARIO DE INGRESO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES          ENTREGA DE DINEROS BASE ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES 
                 LISTA DE CHEQUEO APERTURA 

DE CENTRO RECREACIONAL 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES          PLANILLA DE INGRESOS DIARIOS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES          REPORTES DIARIOS DE TAQUILLA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            CONTROLES 
               VERIFICACIÓN DE MEDIDAS DE 

HIGIENE Y PROTECCIÓN
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

324
CENTRO 

RECREACIONAL 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS
         ACTAS DE REUNIONES DE EQUIPOS 

DE TRABAJO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS
         ACTAS DE SEGUIMIENTO DE 

CARTERA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 

  CERTIFICADO DEL REGISTRO DE 

OFERTA DE PROYECTOS DE VIVIENDA
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

CONVENIOS          ALIANZAS ESTRATEGICAS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PLANES GENERALES  PLAN OPERATIVO Y DE PRESUPUESTO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

330
DIV CREDITO 

VIVIENDA Y FOVIS 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            REGLAMENTO DE 

CREDITO 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS    ACTAS DE COMITÉ DE CREDITO   ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS          ACTAS DE CREDITO  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS
         ACTAS DE REUNIONES DE EQUIPOS 

DE TRABAJO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          CREDITOS          ACUERDOS DE LIBRANZA ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          CREDITOS          SOLICITUDES DE CREDITO ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

DERECHOS DE PETICION N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES    INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

    MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ORDENES DE GIRO N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

331 CREDITO 

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

            PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

          ACTAS          ACTAS DE COMITÉ DE FOVIS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

    MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         POSTULACIONES
            SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS 

PARA VIVIENDA NUEVA 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         POSTULACIONES
            SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS 

PARA CONSTRUCCIÓN EN SITIO PROPIO 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

332 VIVIENDA Y FOVIS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         POSTULACIONES
            SUBSIDIOS DE VIVIENDA FOVIS 

PARA MEJORAMIENTO DE VIVIENDA
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
         ACCIONES DE TUTELA ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         AFILIACIÓN Y REGISTRO N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         ATENCIÓN AL 

CIUDADANO
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 
         CERTIFICADOS GENERALES  ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

       CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADAS 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

             CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

          CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CONTRATOS 
         CONTRATOS DE PRESTACION DE 

SERVICIOS
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CUENTAS MEDICAS         FACTURACIÓN  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CUENTAS MEDICAS         GLOSAS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         CUENTAS MEDICAS          RECOBROS ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         DERECHOS DE PETICION N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMACION 

CONTABLE 

         INFORMACION DE SERVICIOS DE 

SALUD 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         INFORMES          INFORMES DE GESTION ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         MEMORANDOS           MEMORANDO ENVIADOS  ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

PLANES GENERALES          PLAN DE BENEFICIOS EN SALUD ESPAÑOL PAPEL
Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         PROGRAMAS 

GENERALES

         PROGRAMA DE PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN 
ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo

400 DIVISIÓN EPS

Lider de Proceso y 

Personal Asistencial 

designado 

         REFERENCIAS Y 

CONTRAREFERENCIAS 
N.A. ESPAÑOL PAPEL

Archivo de Gestión de la 

Dependencia 

Oficina Productora / otros 

usarios pór determinar en 

comité de archivo
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