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Ingeniero

OMAR JAVIER PEDRAZA FERNANDEZ

Director Administrativo

Caja de Compensacion Familiar de Oriente Colombia
Comfaoriente Norte de Santander

Asunto: Acuerdo No. 0012 31/08/2020 - TRD.
Atento saludo doctor Omar Javier.

Que mediante concepto técnico de fecha 24 abril de 2020, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia en lo dispuesto en el numeral
5° del articulo 9 del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado las Tablas
de Retencion Documental presentada por la Caja de Compensacion Familiar de
Oriente Colombia- Comfaoriente Norte de Santander, las cuales se encuentran
ajustadas a la metodologia establecida por el Archivo General de la Nacion.

El comité Evaluador del Consejo Departamental de Archivos considera que estan
listas para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacién y para ser
adoptadas y aplicadas al interior de su entidad mediante acto administrativo en
cumplimiento de la Ley 594/2000.

NANCY GALLO CONTRERAS

Secretaria Técnica CTA.
Gestion Documental.

Anexo: 7 folios
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ACUERDONo. (012 =

“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Caja de
Compensacion Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracién y adopcién de las
respetivas Tablas de Retencion Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Gnico
Reglamentario del sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobierno Nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD vy las Tablas de
Valoracion Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando
sea el caso, los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que es deber de la administracion publica la organizaciéon y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
/ de Gestion, Archivo central y Archivos Historicos de la entidad.
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“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Caja de
Compensacion Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencién
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos de Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evaluo las Tablas de Retencion Documental presentadas por la Caja de
Compensacion Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”
y emiti6 concepto técnico favorable con fecha 24 de abril de 2020, considerando
que se encuentran en un alto grado de confiabilidad en lo relacionado con la
identificacion de series documentales, lo mismo que los tiempos de retencion
establecidos para las diferentes fases archivisticas y que los procedimientos
adoptados para la disposicion final son apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Convalidar las Tablas de Retencion Documental
elaboradas y presentadas por la “Caja de Compensacion Familiar de Oriente
Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Caja de Compensacion Familiar de Oriente
Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”, que proceda a la adopcién de la
Tablas de Retencién Documental su aplicacion en sus distintos archivos de Gestion.
Central y archivo Historico.

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
/cbnservacién, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en
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“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Caja de
Compensacién Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

la Tablas de Retencion Documental de todas las dependencias, corresponde a cada
uno de los jefes de las mismas.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencién Documental de la Caja de
Compensacién Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE”, debe tener en cuenta
los lineamientos dados por el Archivo General de la Nacién, para realizar los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las
actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las
Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de las cuales se enviara
copia al Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencion
Documental y la conformacion de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicidn.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Cucuta, ﬂGO 2_020“

Ao e e
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CONCEPTO TECNICO SOBRE LA TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD: CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ORIENTE COLOMBIA-
COMFAORIENTE.

MUNICIPIO: CUCUTA

FECHA: 24 de abril de 2020.

A continuacion, se da revision a los documentos y criterios establecidos para la
elaboracion de las Tablas de Retencién Documental, teniendo en cuenta las
directrices del Consejo Departamental de Archivo de la Gobernacién de Norte de
Santander y el Archivo General de la Nacion.

1. INTRODUCCION

La Alcaldia Municipal de Cucuta, Norte de Santander elaboré un documento
denominado “METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL — TRD” la introduccién cumple con los requisitos
exigidos de contenido y analisis archivistico de conformidad a lo establecido en el
Acuerdo AGN 004 de 2019 (Equipo interdisciplinario para su elaboracion, criterios
para la elaboracion, firmas responsables, etc.) y la Ley 594/2000 Ley General de
Archivos.

El documento de metodologia plantea, los objetivos, criterios utilizados para su
elaboracion, codificacion para dependencias y esquema de clasificacion para los
documentos. Asi mismo, se plantean los argumentos archivisticos que dan cuenta
de la conformacion de las Series documentales de la Caja de Compensacion
Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, segun su estructura organizacional
y produccion documental en desarrollo de funciones de la entidad.

Igualmente, se sustenta el cumplimiento y aplicacion normativa propuesta por el
Archivo General de la Nacién en sus Acuerdos y particularmente el No.004 de 2019
donde se establecen los lineamientos para la elaboracién y presentacién del
instrumento archivistico.
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2. ANEXOS

Se dio revisién a la documentacion evidencia la elaboracién de la Tabla de
Retencion Documental y corresponde a los requisitos para la solicitud de
convalidacion por parte del Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacién
de Norte de Santander.

3. CONFRONTACION TABLA DE RETENCICN DOCUMENTAL CON
ESTRUCTURAS Y CUADROS DE CLASIFICACION.

Revisadas las Tablas de Retencién Documental de los documentales de la Caja de
Compensacion Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, se observa lo
siguiente:

e La cantidad de Tablas de Retencién Documental presentadas es consecuente
con el Organigrama, identificacion y funciones asignadas a las dependencias
documentales de la Caja de Compensacién Familiar de Oriente Colombia-
COMFORIENTE

e Las Tablas de Retencion Documental de las dependencias se encuentran
firmadas y aprobadas de acuerdo con los requisitos del Acuerdo 004 de 2019.

e Los Cuadros de Clasificacion Documental evidencian de forma coherente y
ordenada la conformacion de las agrupaciones documentales dentro de la
entidad. Asi mismo, se evidencia un esquema de codificacion de facil
identificacion tanto para las dependencias como para las series y subseries
documentales.

e Laconformacion de las series documentales guarda relacion entre las funciones
de Entidad, asi como de los manuales.

e El organigrama presentado de la entidad refleja la estructura de las
dependencias y su relacion jerarquica.

4. CODIFICACION

El sistema de codificacion propuesto resulta conveniente dado que evidencia la
relacion jerarquica que existe entre las dependencias productoras de documentos y
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entre las diferentes agrupaciones documentales. El esquema de codificacion
planteado permite la facil identificacion de los temas y agrupaciones documentales.

Las dependencias y las series documentales se encuentran codificadas en el
Cuadro de Clasificacion Documental, permitiendo evidenciar el esquema de
codificacion implementado este requisito implementado las Tablas de Retencion
Documental.

5. CLASIFICACION Y CONFORMACION DE SERIES DOCUMENTALES

La denominacién de las series y subseries documentales estan acorde con las
denominaciones establecidas en las funciones relacionadas. En general, se
evidencia la utilizacion del banco terminolégico sugerido por el Archivo General de
la Nacién.

6. VALORACION DOCUMENTAL

Los criterios de valoracion planteados para las agrupaciones documentales se
evidencian ajustados a las recomendaciones propuestas por el Archivo General de
la Nacién, frente a las decisiones de conservacion total, eliminacion, medio
tecnoldgico y seleccion.

Dentro del documento de Metodologia presentado se evidencian los criterios que
sustentan la decision de eliminacion de los documentos, valoracién primaria y
secundaria, asi como los tiempos de retencién documental propuestos.

Es de resaltar que la Tabla de Retencion Documental relaciona los procedimientos
y disposicion final para los documentos donde se utilizan medios tecnolédgicos para
asegurar la conservacion a largo plazo de los documentos. En general, se evidencia
la proteccion de los actos administrativos y documentacion de relevancia
administrativa, misional y técnica, esencial para la conformacién de un archivo util
para los servicios que demandan los ciudadanos.

7. OBSERVACIONES GENERALES

El presente concepto técnico de convalidacién no compromete, ni vincula a la
Gobernaciéon de Norte de Santander en las acciones que emprenda documentales
de la Caja de Compensacion Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, sobre

la implementacién de las decisiones de las TRD.
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8. CONCEPTO TECNICO

De acuerdo con los argumentos expuestos y andlisis de los criterios, técnicos
documentales y archivisticos, el instrumento archivistico — Tabla de Retencién
Documental documentales de la Caja de Compensacién Familiar de Oriente
Colombia- COMFORIENTE se aprueba su viabilidad para ser convalida para que la
entidad pueda proceder con su implementacion.

NANCY GALLO CONTRERAS
Secretaria Técnica

Evaluadora de Instrumentos Archivisticos
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