
CODIGO OFICINA PRODUCTORA 
CODIGO DE 

SERIE 
SERIE DOCUMENTAL 

CODIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE DOCUMENTAL 

310 APORTES Y SUBSIDIOS 3          ACTAS 44          ACTAS DE REUNIONES DE EQUIPOS DE TRABAJO 

1         AFILIACIÓN DE EMPRESAS   

2              AFILIACION DE TRABAJADORES Y BENEFICIARIOS 

3         SEGUIMIENTO A EMPRESAS AFILAIDAS  

1
             CERTIFICADO MENSUAL DE INGRESOS DE 

APORTES 

2
            CERTIFICADOS DE PAZ Y SALVO DE 

DESAFILIACIÓN.

3
            CERTIFICADOS DE TRASLADO DE CAJA DE 

COMPENSACIÓN 

5          CERTIFICADOS DE AFILIACIÓN 

6          CERTIFICADOS DE APORTES 

1          CIRCULARES EXTERNAS 

2          CIRCULARES INTERNAS 

2          INFORMES A ENTIDADES OFICIALES 

5          INFORMES DE GESTION 

310 APORTES Y SUBSIDIOS 44          MEMORANDOS  1          MEMORANDO ENVIADOS  

1             PAGOS DE CUOTA MONETARIA (EFECTIVO Y/O CHEQUE)

2         PAGOS DE SUBSIDIO EN ESPECIE 

3         PAGOS DE SUBSIDIOS TARJETA 

4         REGISTRO DE LEGALIZACIÓN DE APORTES 

5         REGISTRO DE LLAMADAS DE APORTES Y SUBSIDIOS 

310 APORTES Y SUBSDIO 51
         PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 
N.A. N.A.

APORTES Y SUBSIDIOS 310 38

310 APORTES Y SUBSIDIOS 14             CIRCULARES 

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL C.C.D. 

13

         AFILIACIONES 7APORTES Y SUBSIDIOS 310

         CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS 
APORTES Y SUBSIDIOS 310

         INFORMES 

         PAGOS DE APORTES Y 

SUBSIDIOS 
50APORTES Y SUBSIDIOS 310


