
CODIGO OFICINA PRODUCTORA 
CODIGO DE 

SERIE 
SERIE DOCUMENTAL CODIGO SUBSERIE SUBSERIE DOCUMENTAL 

1          CIRCULARES EXTERNAS 

2          CIRCULARES INTERNAS 

1
            CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS 

2
          CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

2          CONTROL DE ASEO Y MANTENIMIENTO 

5          CONTROL DIARIO DE INGRESO

6          ENTREGA DE DINEROS BASE 

9
                 LISTA DE CHEQUEO APERTURA DE CENTRO 

RECREACIONAL 

10          PLANILLA DE INGRESOS DIARIOS 

11          REPORTES DIARIOS DE TAQUILLA 

12                VERIFICACIÓN DE MEDIDAS DE HIGIENE Y PROTECCIÓN

324
CENTRO 

RECREACIONAL 
38          INFORMES 5          INFORMES DE GESTION 

324
CENTRO 

RECREACIONAL 
44          MEMORANDOS  1          MEMORANDO ENVIADOS  

324
CENTRO 

RECREACIONAL 
51

             PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, DENUNCIAS Y 

FELICITACIONES 

N.A. N.A.

            CONTROLES 20

CENTRO 

RECREACIONAL 
324

          CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 
18

CENTRO RECRACIONAL 324

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL C.C.D. 

14
CENTRO 

RECREACIONAL 
324             CIRCULARES 


